INSTYTUT
GENETYKI CZLOWIEKA

POLSKIEJ AKADEMIl NAUK

nr ogtoszenia: [3/JW/2026]

Dyrektor Instytutu Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk (IGC PAN) w Poznaniu ogtasza

nabér na stanowisko: referent/referentka ds. obstugi administracyjnej projektow

badawczych

Zakres obowigzkow:

Przygotowywanie i monitorowanie rozliczen budzetéw w projektach badawczych

i finansowaniach zewnetrznych,

Wspodtpraca z innymi dziatami instytutu w zakresie zagadnien finansowych,
Przygotowanie sprawozdan do GUS , POLON,

Konsolidacja danych pochodzacych z roznych systemoéw, aktualizacja i weryfikacja danych,
Przygotowywanie i analiza raportéw finansowych dla wybranych obszarow,

Uczestnictwo w procesie zamkniecia miesiaca,

Monitorowanie zgodnosci danych w budzetach projektéw i wyjasnianie

nieprawidtowosci.

Wymagania:

Dobra znajomos$¢ programu MS Excel,

Doktadnosé, rzetelnosé i bardzo dobra organizacja pracy,

Umiejetno$¢ pracy w zespole oraz komunikacji z kierownikami projektdw i pozostatymi dziatami,
Mile widziana praktyczna znajomo$¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych, atakze umiejetnosé

obstugi systeméw finansowo-ksiegowych.
Warunki oferowane przez pracodawce:

umowa o prace,



e pefen etat,

¢ wynagrodzenie zasadnicze plus dodatek za wystuge lat oraz premia w wysokosci uzaleznionej
od liczby projektow realizowanych w Instytucie,

e wdrozenie i nauke od podstaw,

® prace w przyjaznym zespole,

e miejsce wykonywania pracy: siedziba Instytutu Genetyki Cztowieka PAN.

Dodatkowe $wiadczenia na rzecz pracownika:

e  $wiadczenia z ZFSS
o lekcje jezyka angielskiego

e  ubezpieczenie grupowe

Dokumenty ktére naleiy ztozy¢:

e zyciorys lub CV — z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia
e podanie o przyjecie do pracy
o dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie
e Zgoda na przetwarzanie danych osobowych
(dostepna pod adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-rekrutacja-

Consent_for_the_processing.pdf

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 31.05.2026

Dokumenty z dopiskiem referent ds. obstugi administracyjnej projektéw badawczych prosimy kierowac na

adres:

Instytut Genetyki Czlowieka PAN, ul. Strzeszyniska 32, 60-479 Poznan
lub

na adres: magdalena.krzyzostaniak@igcz.poznan.pl

Podpis Dyrektora Instytutu




