INSTYTUT
GENETYKI CZLOWIEKA

POLSKIE) AKADEMI NAUK
nr ogloszenia: 1/KK/2026

Dyrektor Instytutu Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk (IGC PAN) w Poznaniu
ogtasza nabér na stanowisko Ksiggowa/Ksiegowy

Zakres obowigzkow:

ewidencja dokumentéw ksiggowych (m.in. faktury, wyciagi bankowe, );

prowadzenie ewidencji rozrachunkow;

potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami;

prowadzenie kasy Instytutu,

wystawianie faktur sprzedazy,

wykonywanie wszystkich czynnosci zwigzanych z zamknigciem miesigca, kwartatlu oraz roku;
wspolpraca z innymi dziatami firmy w zakresie zagadnien ksiggowych

przygotowanie sprawozdan do GUS , POLON

Wymagania:

e Praktyczna znajomosé zagadnien ksiggowych i podatkowych, w tym weryfikacji formalno-
rachunkowej dokumentow.

e Umiejetnosé obstugi systemow finansowo-ksiggowych oraz pakietu MS Office (zwlaszcza
Excel).

e Dokladno$é, rzetelnos¢ i bardzo dobra organizacja pracy.

e Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz komunikacji z kierownikami projektow i dziatami
administracyjnymi.

Warunki oferowane przez pracodawce: f

® umowa o prace,
®  pefen etat,

®  \wynagrodzenie zasadnicze do uzgodnienia plus premia o wysokosci uzaleznionej od liczby projektow
naukowych realizowanych w Instytucie.



®  miejsce wykonywania pracy: siedziba Instytutu Genetyki Cztowieka PAN.

Dodatkowe $wiadczenia na rzecz pracownika:

® Swiadczenia z ZFSS
® |ekcje jezyka angielskiego
® ubezpieczenie grupowe
Dokumenty ktdre nalezy ztozyc:
®  iyciorys lub CV — z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia
® podanie o przyjecie do pracy
e dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie

® 7Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(dostepna pod adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-rekrutacja-
Consent_for_the_processing.pdf

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 13.03.2026.

Dokumenty z dopiskiem Ksiegowa/Ksiegowy na adres:

Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyriska 32, 60-479 Poznar

lub na adres: katarzyna.kwasniewska@igcz.poznan.pl
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