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PES'JE)W!H\‘I NAUK

nr ogtoszenia: 10/KS/2025

Dyrektor Instytutu Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk (IGC PAN) w Poznaniu
ogtasza nabor na stanowisko Ksiegowa/Ksiegowy ds. rozliczania projektow badawczych.

Zakres obowigzkow:

e Obstuga finansowa projektéw badawczych (NCBiR, ABM, FNP, NCN) od podpisania umowy do
zakonczenia i archiwizacji projektu.

e Weryfikacja dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno-rachunkowym oraz zgodnosci
z budzetem.

e Monitorowanie stanu $rodkdw na rachunkach projektowych i terminowosci refundacji.

e Weryfikacja wnioskéw o ptatnosé, raportéw okresowych i sprawozdar finansowych.

e Sprawdzanie kontrahentéw na biatej liscie VAT.

e Przygotowywanie kalkulacji wynagrodzen oraz sporzadzanie list ptac (umowy o prace i cywilnoprawne)
dla pracownikéw projektowych.

e Prowadzenie i archiwizacja dokumentacji finansowej projektow.

e Przygotowywanie danych i wyjasnier na potrzeby audytéw i kontroli.

e Prowadzenie ewidencji srodkéw trwatych zakupionych w projektach.

e Wspotpraca z dziatem administracyjnym oraz kierownikami projektdw w zakresie planowania
i monitorowania budzetu.

Wymagania:

e Doswiadczenie w pracy w ksiegowosci projektowej lub przy rozliczaniu projektéw finansowanych ze
$rodkéw publicznych (NCBiR, ABM, FNP, NCN, UE).

e Znajomosc zasad kwalifikowalnosci wydatkéw w projektach badawczych.

e Praktyczna znajomos¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych, w tym weryfikacji formalno-rachunkowej
dokumentow.

e Umiejetnos¢ obstugi systemow finansowo-ksiegowych oraz pakietu MS Office (zwtaszcza Excel).

e Doktadnos¢, rzetelnosé i bardzo dobra organizacja pracy.

e Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz komunikacji z kierownikami projektéw i dziatami administracyjnymi.

e Mile widziane doswiadczenie w przygotowaniu kalkulacji wynagrodzen i list ptac.

Warunki oferowane przez pracodawce:

e umowa o prace,

e peten etat,

e wynagrodzenie zasadnicze do uzgodnienia plus comiesieczny dodatek o wysokosci uzaleznionej od liczby
projektow naukowych realizowanych w Instytucie.

e miejsce wykonywania pracy: siedziba Instytutu Genetyki Cztowieka PAN.

Dodatkowe $wiadczenia na rzecz pracownika:

e $wiadczenia z ZFSS
e lekcje jezyka angielskiego
e ubezpieczenie grupowe



Dokumenty ktore nalezy ztozy¢:

zyciorys lub CV — z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia

podanie o przyjecie do pracy

dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie

Zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(dostepna pod adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-rekrutacja-
Consent_for_the_processing.pdf).

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 16.01.2026r.

Dokumenty z dopiskiem Ksiegowa/Ksiggowy ds. rozliczania projektow badawczych nalezy kierowaé na

adres:

Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyrska 32, 60-479 Poznan

lub na adres: katarzyna.surdyk@igcz.poznan.pl
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