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Archiwum Panstwowe w — ul. 23 Lutego 41/43
Poznaniu 60-967 Poznan
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
21376 2025-07-03 OKN.421.17.2025

Nr wystapienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowanej

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Strzeszynska 32, 60-479 Poznan 0003264280 —

Adres jednostki kontrolowanej 0000

REGON KRS

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Kontrole przeprowadzit

— Archiwista OKN.421.17. 2025-04-18
2025

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2025-05-15 2025-05-15 =

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedacych
przerwami w kontroli

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng, powstatg i zgromadzong w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

W ramach czynnosci kontrolnych w Instytucie Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk
(dalej zwany Instytutem) dokonano w szczegdlnosci oceny postepowania z materiatami
archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacja
niearchiwalng powstatg i zgromadzong w jednostce. Przeprowadzona kontrola objeta swym
zakresem archiwum zaktadowe Instytutu. W trakcie kontroli stwierdzono, ze podstawowym
systemem wykonywania czynnosci kancelaryjnych jest system tradycyjny. W obstudze
czynnosci administracyjnych jednostki uzywany jest system utworzony przez Instytutu -
Intranet. Instytut dokonat aktualizacji przepiséw w zakresie instrukcji kancelaryjnej i
jednolitego rzeczowego wykazu akt, z kolei instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwum zaktadowego funkcjonuje w niezmienionej formie od 2006 r. W obecnej sytuacji,
koniecznym wydaje sie aktualizacja instrukcji z 2006 r., aby odpowiadata obowigzujgcej
sytuacji kancelaryjno-archiwalnej. Dokumentacja znajdujgca sie na stanie archiwum
zaktadowego Instytutu jest w wiekszosci prawidtowa i zgodna z obowigzujagcym wykazem akt.
Jedynie czes¢ zasobu zostata nieodpowiednio przypisana do wtasciwego wytworcy
dokumentacji. Akta byty przypisane do aktualnie funkcjonujgcej jednostki, gdzie po przegladzie
teczek udato sie wstepnie ustali¢, ze powinna jednak funkcjonowa¢ jako wtasnos¢ Zaktadu
Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk. Zaséb archiwum zaktadowego posiada srodki
ewidencyjne, ktére sg prowadzone w sposdb prawidtowy. Lokal archiwum znajduje sie w
budynku Instytutu w pomieszczeniu na poziomie piwnic. Miejsce przechowania zapewnia
wtasciwe warunki zabezpieczenia zgromadzonych akt. Pomieszczenia magazynowe sg
chronione w sposdb wtasciwy przed dostepem oséb nieupowaznionych. Obecna obsada
archiwum zaktadowego zapewnia wtasciwg realizacje jego zadahn wynikajgcych z zapiséw
instrukcji archiwalnej.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Zalecenie dotyczace sposobu usuniecia nieprawidtowosci

1 Zaktualizowac instrukcje w sprawie organizacji i zakresu dziatania 2025-12-31
archiwum zaktadowego i przestac jg, celem uzgodnienia, do Archiwum
Panstwowego w Poznaniu.

2.

Skorygowac opisy przechowywanych w archiwum zaktadowym teczek 2025-12-31
aktowych, podajac w nich odpowiedniego aktotwoérce tj. Zaktad Genetyki

Cztowieka Polskiej Akademii Nauk lub Instytu Genetyki Cztowieka Polskie;j

Akademii Nauk.

Opis Termin
realizacji
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Z up. Dyrektora

Archiwum Panstwowego w Poznaniu
Piotr Klimecki

Zastepca Dyrektora

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:
Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,

moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llosé: 0
ﬂ Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Poznaniu



