
Informacje o jednostce kontrolowanej

Informacje o przeprowadzonej kontroli

Archiwum Państwowe w

Poznaniu

— ul. 23 Lutego 41/43

60-967 Poznań

Nazwa archiwum państwowego Oddział Adres

21376 2025-07-03 OKN.421.17.2025

Nr wystąpienia Data dokumentu Znak sprawy

WYSTĄPIENIE POKONTROLNE

Podstawę prawną przeprowadzenia kontroli stanowi art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o

narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz. 164).

Instytut Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk

Nazwa jednostki kontrolowanej

ul. Strzeszyńska 32, 60-479 Poznań

Adres jednostki kontrolowanej

0003264280

0000

—

REGON KRS

Kontrolę przeprowadził

Jakub Kaczmarek Archiwista OKN.421.17.

2025

2025-04-18

Imię i nazwisko kontrolera Stanowisko służbowe kontrolera Nr

upoważnienia

do kontroli

Data

wystawienia

upoważnienia

Data kontroli

2025-05-15 2025-05-15 —

Data rozpoczęcia kontroli Data zakończenia kontroli Wskazanie dni będących

przerwami w kontroli

Kontrola postępowania z materiałami archiwalnymi wchodzącymi do państwowego zasobu

archiwalnego i dokumentacją niearchiwalną, powstałą i zgromadzoną w jednostce.

Zakres i przedmiot kontroli
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Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

Zalecenie dotyczące sposobu usunięcia nieprawidłowości

W ramach czynności kontrolnych w Instytucie Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk

(dalej zwany Instytutem) dokonano w szczególności oceny postępowania z materiałami

archiwalnymi wchodzącymi do państwowego zasobu archiwalnego i dokumentacją

niearchiwalną powstałą i zgromadzoną w jednostce. Przeprowadzona kontrola objęła swym

zakresem archiwum zakładowe Instytutu. W trakcie kontroli stwierdzono, że podstawowym

systemem wykonywania czynności kancelaryjnych jest system tradycyjny. W obsłudze

czynności administracyjnych jednostki używany jest system utworzony przez Instytutu -

Intranet. Instytut dokonał aktualizacji przepisów w zakresie instrukcji kancelaryjnej i

jednolitego rzeczowego wykazu akt, z kolei instrukcja w sprawie organizacji i zakresu działania

archiwum zakładowego funkcjonuje w niezmienionej formie od 2006 r. W obecnej sytuacji,

koniecznym wydaje się aktualizacja instrukcji z 2006 r., aby odpowiadała obowiązującej

sytuacji kancelaryjno-archiwalnej. Dokumentacja znajdująca się na stanie archiwum

zakładowego Instytutu jest w większości prawidłowa i zgodna z obowiązującym wykazem akt.

Jedynie część zasobu została nieodpowiednio przypisana do właściwego wytwórcy

dokumentacji. Akta były przypisane do aktualnie funkcjonującej jednostki, gdzie po przeglądzie

teczek udało się wstępnie ustalić, że powinna jednak funkcjonować jako własność Zakładu

Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk. Zasób archiwum zakładowego posiada środki

ewidencyjne, które są prowadzone w sposób prawidłowy. Lokal archiwum znajduje się w

budynku Instytutu w pomieszczeniu na poziomie piwnic. Miejsce przechowania zapewnia

właściwe warunki zabezpieczenia zgromadzonych akt. Pomieszczenia magazynowe są

chronione w sposób właściwy przed dostępem osób nieupoważnionych. Obecna obsada

archiwum zakładowego zapewnia właściwą realizację jego zadań wynikających z zapisów

instrukcji archiwalnej.

Ocena działalności jednostki w zakresie objętym kontrolą, w tym stwierdzone nieprawidłowości

1.
Zaktualizować instrukcję w sprawie organizacji i zakresu działania

archiwum zakładowego i przesłać ją, celem uzgodnienia, do Archiwum

Państwowego w Poznaniu.

2025-12-31

2.
Skorygować opisy przechowywanych w archiwum zakładowym teczek

aktowych, podając w nich odpowiedniego aktotwórcę tj. Zakład Genetyki

Człowieka Polskiej Akademii Nauk lub Instytu Genetyki Człowieka Polskiej

Akademii Nauk.

2025-12-31

Opis Termin

realizacji
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Wystąpienie sporządzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana

egz. Nr 2 - Archiwum Państwowe w Poznaniu

Z up. Dyrektora

Archiwum Państwowego w Poznaniu

Piotr Klimecki

Zastępca Dyrektora

/podpisano podpisem elektronicznym/

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystąpienia pokontrolnego,
może zgłosić pisemne umotywowane zastrzeżenia do oceny i zaleceń zawartych w wystąpieniu
pokontrolnym oraz złożyć dodatkowe wyjaśnienia i przedstawić dodatkową dokumentację.

Załączniki Ilość: 0

 Brak
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