
 

  

 

 

Strona 1 z 5 

Zapytanie ofertowe nr 25/KJ/2025 

Instytut Genetyki Człowieka PAN, jako podmiot Zamawiający zaprasza do składania oferty na „Zakup i 
dostawę zamrażarek niskotemperaturowych oraz systemu do badania nasienia człowieka wraz z 
kompletnym wyposażeniem” dla Instytutu Genetyki Człowieka PAN w Poznaniu. 

1. Nazwa i adres Zamawiającego: 
Instytut Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk  
ul. Strzeszyńska 32, 60-479 Poznań 
NIP: 7811745737, REGON: 000326428 
tel. +48 61 65 79 100, e-mail: sekretariat@igcz.poznan.pl 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 
Postępowanie nie podlega ustawie z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. 
2024 poz. 1320 z późn. zm.) zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt. 1. 
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarządzeniem wewnętrznym  
nr 37/2022 Dyrektora Instytutu Genetyki Człowieka PAN z dnia 15 grudnia 2022r. w sprawie regulaminu 
udzielania zamówień publicznych oraz regulaminu pracy komisji przetargowej. 

3. Opis przedmiotu zamówienia: 
1) Przedmiot zamówienia został podzielony na dwie Części (Zadania): 

a) Zadanie nr 1 – dostawa jednego (1 szt.) systemu do badania nasienia człowieka wraz z kompletnym 
wyposażeniem i zestawem startowym odczynników; 

b) Zadanie nr 2 -  dostawa dwóch (2 szt.) zamrażarek niskotemperaturowych – 80°C ze statywami na 
probówki oraz rejestratorem temperatury; 

       Wykonawca może złożyć ofertę na jedno lub na oba Zadania. 
2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 1 do niniejszego zapytania 

ofertowego. 
3) CPV: 33100000-1 urządzenia medyczne.  
4) Zamawiający jest podmiotem należącym do sektora finansów publicznych. 
5) Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 

4. Termin realizacji zamówienia: 
Czas realizacji dostawy: Zadanie nr 1 - do 2 tygodni od dnia zawarcia umowy, Zadanie nr 2 – do 3 tygodni 
od dnia zawarcia umowy. 

5. Podstawy Wykluczenia: 
1) Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy w okresie ostatnich 3 lat 

poprzedzających wszczęcie zapytania ofertowego: 
a) nie wykonali zamówienia udzielonego przez Zamawiającego lub wykonali je nienależycie, 
b) znajdują się w sporze z Zamawiającym w związku z udzielonym zamówieniem, 
c) wskazali w ofercie podwykonawcę, wobec którego zachodzą okoliczności wskazane w pkt.1 lub 2. 

2) O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu  
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego 
(Dz.U. 2024 poz. 507 z późn. zm.). 

3) Brak powyższych podstaw wykluczenia oceniany jest według oświadczenia złożonego przez 
Wykonawcę w załączniku nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego. 

6. Kryteria oceny ofert: 
Przy ocenie ofert Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: cena 100% 
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Ocenie podlegać będzie cena brutto – łączna cena za przedmiot zamówienia, określona przez Wykonawcę 

w formularzu oferty. 

Oferty złożone w walucie innej niż PLN zostaną przeliczone na walutę PLN po średnim kursie NBP z dnia 

terminu składania ofert. 

Wartość punktowa powyższego kryterium obliczana będzie według następującego wzoru: 

𝑋 =
𝐶𝑛

𝐶𝑏
∙ 100 𝑝𝑘𝑡; gdzie: 𝑋 – kryterium cena oferty,  

  𝐶𝑛 – cena oferty najkorzystniejszej (najniższa) spośród oferowanych, 

  𝐶𝑏 – cena oferty badanej 

 

7. Sposób przygotowania oferty: 
1) Oferta powinna zostać sporządzona na Formularzu oferty stanowiącym Załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego. Dokument musi być podpisany podpisem własnoręcznym (data, pieczęć i podpis)  
lub podpisem zaufanym epuap lub elektronicznym podpisem osobistym lub podpisem 
kwalifikowanym, przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacją 
wynikającą z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa. W przypadku 
dokumentów podpisanych własnoręcznie, ofertę należy zeskanować i przesłać w formacie pdf. 

2) Cena oferty brutto musi obejmować wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w związku z realizacją 
całości przedmiotu zamówienia, a także uwzględniać wszelkie rabaty, upusty i zniżki.  

3) Za ustalenie świadczeń obejmujących przedmiot zamówienia oraz sposób przeprowadzenia na tej 
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca. 

4) W wyniku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia, Wykonawca 
ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe zapoznanie się  
z przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania zamówienia  
oraz skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 

5) Wykonawca może złożyć jedną ofertę na przedmiot zamówienia. Złożenie więcej niż jednej oferty na 
dane Zadanie spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę na to Zadanie. 

6) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, dokumenty sporządzone w innym języku należy składać 
wraz z tłumaczeniem na język polski. 

7) Jeżeli osoba podpisująca ofertę działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać 
dołączone do oferty. 

8. Termin składania ofert: 
1) Oferty należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27.08.2025 r., godz. 12:00 czasu polskiego. 
2) O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego. 
3) Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

9. Sposób składania oferty: 
1) Oferty należy przesłać na adresy poczty elektronicznej: slawomir.spychala@igcz.poznan.pl oraz ord-

igcz@man.poznan.pl  
2) Oferenci są zobowiązani do dokładnego zapoznania się z informacjami zawartymi w Zapytaniu 

Ofertowym (w tym załącznikach do niego) i przygotowania Oferty zgodnie z wymaganiami określonymi 
przez Zamawiającego. 

3) Tytuł e-mail zawierający ofertę należy zatytułować „Oferta do zapytania ofertowego 25/KJ/2025”. 
Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub 
ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu w postaci 
elektronicznej przed upływem terminu składania ofert. Zmiany w ofercie lub jej wycofania dokonuje 
się na takich samych warunkach jak jej złożenie, a tytuł wiadomości powinien zawierać dodatkowe 
oznaczenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”. 

10. Informacje o sposobie komunikowania się Zamawiającego z Wykonawcami: 
Wszelkie zapytania Wykonawców związane z niniejszą procedurą należy kierować do dnia 26.08.2025 r.  
na adres e-mail: slawomir.spychala@igcz.poznan.pl  oraz ord-igcz@man.poznan.pl  Komunikacja między 

mailto:slawomir.spychala@igcz.poznan.pl
mailto:ord-igcz@man.poznan.pl
mailto:ord-igcz@man.poznan.pl
mailto:slawomir.spychala@igcz.poznan.pl
mailto:ord-igcz@man.poznan.pl
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Zamawiającym, a Wykonawcami odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej na adres e-
mail: slawomir.spychala@igcz.poznan.pl  oraz ord-igcz@man.poznan.pl 
Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane  
do Zamawiającego zapytania.  

11. Wymagane dokumenty 
1) Oferta – wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego). 
2) Aktualny odpis KRS lub zaświadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności 

Gospodarczej Wykonawcy. 
3) Specyfikacja techniczna (katalog, broszura, opis parametrów) oferowanego urządzenia potwierdzająca 

zgodność oferty ze Szczegółowym Opisem Przedmiotu Zamówienia stanowiącym Załącznik nr 1 do 

Zapytania Ofertowego. 

W  przypadku  nie  złożenia  przez  Wykonawcę,  któregoś  z  wymaganych  dokumentów  Zamawiający 
wezwie  go  do  uzupełnienia.  W  przypadku  nie  złożenia  wypisu  z  KRS/CEIDG  Zamawiający  samodzielnie 
pobierze go z ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych. 
 

12. Inne istotne postanowienia dotyczące warunków realizacji zamówienia: 
1) Zamawiający zastrzega, że ma prawo nie dokonać wyboru żadnej ze złożonych Ofert.  
2) Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny, w 

szczególności w przypadku nieotrzymania dofinansowania na zakup przedmiotu zamówienia (zakup 
finansowany z grantów badawczych). 

3) Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia negocjacji (w tym cenowych) z wybranym 
Wykonawcą. 

4) Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli została złożona przez Wykonawcę podlegającego wykluczeniu  
z postępowania lub niespełniającego warunków udziału w postępowaniu. 

5) W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów, 
Zamawiający wezwie tych Wykonawców do złożenia oferty dodatkowej. Zasady złożenia oferty 
dodatkowej zostaną określone w oddzielnym zaproszeniu.  

6) Realizacja przedmiotu zamówienia nastąpi na podstawie złożonej w postępowaniu oferty przez 
Wykonawcę wyłonionego w postępowaniu na podstawie zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej 
oferty, Zamawiający złoży zamówienie na zakup przedmiotu zamówienia. 

7) Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu 
składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa 
termin składania ofert. 

8) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców uzupełnień (jeżeli nie naruszy  
to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Może również zwracać  
się z prośbami o poprawienie oczywistych omyłek i błędów rachunkowych. Termin na złożenie 
uzupełnień/wyjaśnień wskazany będzie w wiadomości przesłanej do Wykonawcy (min. 2 dni robocze). 
Niezłożenie uzupełnień/wyjaśnień w określonym przez Zamawiającego terminie oraz w wymaganej 
formie będzie podstawą do odrzucenia Oferty. 

13. Klauzula informacyjna 
Obowiązek informacyjny RODO w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego - 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że: 
1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Genetyki Człowieka PAN,  

ul. Strzeszyńska 32, 60-479 Poznań 
2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z Inspektorem 

Ochrony Danych (IOD). Funkcję tę sprawuje: Rafał Andrzejewski. Kontakt z IOD pod adresem email: 
iod@igcz.poznan.pl oraz telefonicznie pod nr telefonu: 504 976 690. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie 
zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego / rozeznanie rynku,  

mailto:slawomir.spychala@igcz.poznan.pl
mailto:ord-igcz@man.poznan.pl
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tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w związku z realizowaną umową 
– na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz 
innymi aktami prawymi. Po ustaniu celu pierwotnego dane będą przetwarzane w celach archiwalnych, 
kontrolnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zw. z właściwymi przepisami szczególnymi.  
W przypadku wyboru oferty – dane będą również przetwarzane w celach wypełniania obowiązków 
prawnych ciążących na Administratorze związanych z rachunkowością, podatkami, archiwizacją na 
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

4. Odbiorcy danych - dane mogą zostać powierzone tzw. podmiotom przetwarzającym na podstawie 
odpowiednich instrumentów prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna, z zakresu ochrony 
danych osobowych), a także udostępnione podmiotom, które zwracają się o udostępnienie danych  
w trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej; organom władzy publicznej oraz podmiotom 
wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie  
i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa. 

5. Dane osobowe będą przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby 
rachunkowości oraz ze względów podatkowych, będziemy je przetwarzać tak długo jak będziemy  
do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, w 
którym powstał obowiązek podatkowy. Nadto dane będziemy przechowywać przez okres 
przedawnienia roszczeń, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany 
naszymi przepisami archiwalnymi. 

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosownie do art. 22 RODO. 

7. Posiada Pan/Pani prawo: 
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, w tym 

prawo do uzyskania kopii danych, 
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania/uzupełnienia danych osobowych, 
c) prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych  

w art. 17 RODO, tj. w przypadku gdy: 
- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane, 
- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych, 
- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest 
podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych, 
- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem, 
- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów 
prawa. 

d) prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych 
w art. 18 RODO, 

e) prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach 
określonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy: 
- zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania 
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej przez Administratora, 
- przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których 
nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, 
której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której 
dane dotyczą jest dzieckiem. 

f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek  
i na warunkach określonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy: 
- zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania 
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania 
władzy publicznej przez Administratora, 
- przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów 
realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, z wyjątkiem sytuacji, w których 
nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, 
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której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której 
dane dotyczą jest dzieckiem; 

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, 
że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO. 

8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziału w postępowaniu, jest 
warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemożliwi wzięcie udziału  
w postępowaniu i zawarcie umowy. 

Informacje dodatkowe z art. 14 RODO – obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, których dane 
są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie 
zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu. 
Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich bezpośrednio  
od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od oferenta/drugiej strony umowy (czyli podmiotu, 
z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w umowie, ofercie) jako osobę 
uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia. Administrator danych może przetwarzać 
następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe takie jak: imię i nazwisko, adres e-mail, numer 
telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres (w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą), 
inne podstawowe dane podane tylko w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy. 
Państwa dane będą przetwarzane również w prawnie uzasadnionym interesie, o którym mowa w art. 6 
ust. 1 lit. f RODO, w celu należytego przebiegu postępowania, a później zawarcia i realizacji pomiędzy 
stronami umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Pozostałe wymagane informacje (m.in. na temat 
administratora, przysługujących praw). 
Wykonawca jest zobowiązany przekazać informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych - 
osobom fizycznym, których dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny sposób udostępnia 
Zamawiającemu. 

14. Załączniki: 
Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 
Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Formularz ofertowy 
Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego – Wzór umowy 
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