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INSTYTUT
GENETYKI CZLOWIEKA

POLSKIE) AKADEMII NAUK

nr ogtoszenia: 10/WC/2025

Dyrektor Instytutu Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk (IGC PAN) w Poznaniu
ogtasza nabdr na stanowisko Ksiegowa/Ksiegowy.

Zakres czynnosci:

Dekretacja i ksiegowanie dokumentéw m.in. kasa, wyciggi bankowe, PK,

Dekretacja i ksiegowanie list pfac,

Prowadzenie rozliczert miedzyokresowych przychodow,

Biezgca kontrola finansowo-ksiegowa wyznaczonych kont ksiggowych, w tym kont rozrachunkowych,
Rozliczanie rozrachunkéw pracowniczych,

Sporzadzanie deklaracji VAT, prowadzenie rejestru vat oraz inne czynnosci sprawozdawcze,
Prowadzenie ewidencji srodkow trwatych i WNiP,

Wystawianie i dekretacja dokumentéw sprzedazy,

Aktywny udziat w zamknigciu miesigca i roku obrotowego,

Scista wspotpraca z Gtéwna ksiegowa i innymi dziatami.

Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze (preferowane ekonomiczne),

Minimum 3 lata doswiadczenia na stanowisku ksiegowej/ksiegowego,

Bardzo dobra znajomos¢ programow MS Excel i MS Word,

Znajomos¢ zagadnien ksiegowych i podatkowych,

Znajomo$¢ zagadnien z zakresu finansow publicznych,

Znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustaw podatkowych CIT/ VAT/ PIT,

Znajomos¢ systemow finansowo-ksiegowych, mile widziana znajomos¢ programu Agrobex,

Mile widziana znajomosc jezyka angielskiego na poziomie B1,

Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, obowigzkowos¢, umiejetnos¢ wyznaczania priorytetéw,

terminowos¢, odpornosc na stres.

Warunki oferowane przez pracodawce:

a) umowa o prace,

b) peten etat,



c) wynagrodzenie zasadnicze do uzgodnienia plus comiesieczny dodatek o wysokosci uzaleznionej od
liczby projektéw naukowych realizowanych w instytucie.

d) miejsce wykonywania pracy: siedziba Instytutu Genetyki Cztowieka PAN.

Dodatkowe $wiadczenia na rzecz pracownika:
e S$wiadczenia z ZFSS
o lekcje jezyka angielskiego
e ubezpieczenie grupowe

e coroczne szczepienie przeciwko grypie

Dokumenty ktére nalezy ztozy¢:
a) zyciorys lub CV —z uwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia,
b) podanie o przyjecie do pracy,
c) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie,
d) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.
(dostepna pod adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-

rekrutacja-Consent_for_the_processing.pdf).
Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 13.06.2025 r.
Dokumenty z dopiskiem , KSIEGOWY” nalezy kierowac na adres:

Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyrska 32, 60-479 Poznari

lub na adres: wojciech.cieslinski@igcz.poznan.pl
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