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Nr ogtoszenia: 8/WC/2025
Poznan, 23.04.2025 .

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu
ogtasza nabdr na stanowisko
KIEROWNIK BIURA KOORDYNACJI BADAN (BIURA GRANTOWEGO)

Oferujemy ciekawa prace, w stymulujgcym $rodowisku, na korzystnych zasadach zatrudnieniowych.

Zakres obowigzkow:

e Kierowanie pracg Biura Koordynacji Badan (Grant Office).

e Strategiczne planowanie i koordynowanie dziatann zwigzanych z pozyskiwaniem finansowania
zewnetrznego (NCN, NCBR, FNP, Horyzont Europa, fundusze strukturalne i inne).

¢ Wsparcie merytoryczne i administracyjne dla pracownikow Instytutu w procesie przygotowywania
i realizacji projektéw badawczych i infrastrukturalnych

e Nadzor nad poprawnoscig formalng wnioskéw projektowych.

e Monitorowanie termindw naborow i informacji o dostepnych zrodtach finansowania.

e Prowadzenie szkolerh wewnetrznych z zakresu aplikowania o fundusze zewnetrzne.

e Wspotpraca z jednostkami administracyjnymi Instytutu w zakresie rozliczenn i raportowania
projektow.

e Inicjowanie i koordynowanie dziatan promujgcych dziatalnos$¢ Instytutu — w tym wspétpraca
z zespotem ds. komunikacji, przygotowywanie materiatéw informacyjnych, opracowan na strone
internetowg, media spotecznosciowe, biuletyny i raporty.

e Wspdtpraca z mediami i partnerami zewnetrznymi w zakresie promociji realizowanych projektow.

e Udziat w tworzeniu strategii rozwoju Instytutu w zakresie pozyskiwania funduszy.

Wymagania:

e Wyksztatcenie wyisze, preferowane w zakresie nauk przyrodniczych, zarzadzania projektami,
administracji publicznej lub pokrewnym.

¢ Minimum 3-letnie doswiadczenie w pracy zwigzanej z przygotowywaniem i/lub koordynacja
projektow badawczych lub infrastrukturalnych.

e Znajomosc zasad funkcjonowania programow finansowania nauki w Polsce i UE.

e Umiejetnos¢ zarzadzania zespotem oraz pracy projektowe;j.

e Doskonate umiejetnosci organizacyjne i komunikacyjne.

e Biegta znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pi$mie (min. B2).

Mile widziane:

e Doswiadczenie w pracy w instytucji naukowej lub szkolnictwa wyzszego.
e Znajomosc systemow OSF, LS|, Funding & Tenders Portal.

Oferujemy:

s Stabilne zatrudnienie w prestizowej instytucji naukowej.

* Mozliwosé rozwoju zawodowego oraz udziatu w szkoleniach krajowych i miedzynarodowych.
e Wspdtprace z interdyscyplinarnym zespotem naukowcow.

e Elastyczne godziny pracy i mozliwos¢ czesciowej pracy zdalnej.

e Wynagrodzenie adekwatne do doswiadczenia i kwalifikacji.
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Wykaz dokumentow, ktdre nalezy ztozy¢:

e (V.

e Podanie o przyjecie do pracy.

e Dokumenty potwierdzajgce wyksztafcenie.

e Dokument potwierdzajgcy znajomosc jezyka angielskiego.

e Zgoda na przetwarzanie danych osobowych (dostgpna: Zgoda na przetwarzanie danych osobowych).
Termin sktadania dokumentéw: do 23.05.2025 r.

Dokumenty z dopiskiem , KIEROWNIK BIURA KOORDYNACIJI BADAN” nalezy kierowa¢ na adres:
Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszynska 32, 60-479 Poznar
lub na adres: wojciech.cieslinski@igcz.poznan.pl




