INSTITUTE
OF HUMAN GENETICS

POLISH ACADEMY OF SCIENCES Poznan, 28.08.2024 r.

Nr ogtoszenia: 10/WC/2024

Dyrektor Instytutu Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk (IGC PAN) w Poznaniu
ogtasza nabdr na stanowisko:

GLOWNEGO KSIEGOWEGO

I. Zakres czynnosci

1. Sporzadzanie plandw finansowych.

2. Kontrola projektéw uméw, porozumien i innych dokumentéw, ktére moga powodowac powstanie zobowigzan
finansowych Instytutu.

3. Dokonywanie kontroli wewnetrznej, badanie rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw dotyczacych operacji
finansowo-gospodarczych.

4. Prowadzenie rachunkowosci Instytutu.

5. Prowadzenie spraw ptacowych, ZUS-owskich i podatkowych.

6. Opracowywanie analiz gospodarki finansowe] Instytutu i przedktadanie wnioskéw wynikajacych z tych analiz,
7. Sprawozdawczosé, a w tym sporzadzanie bilansu, rachunku zyskow i strat oraz informacji dodatkowej,
8. Kierowanie pracg podlegtych pracownikéw dziatu finansowo-ksiggowego.

9. Wykonywanie innych prac zleconych przez dyrektora Instytutu.

10. Powiadamianie dyrektora Instytutu o spostrzezonych nieprawidtowosciach w zakresie gospodarki finansowej
i majgtkowej Instytutu.

11. Reprezentowanie Instytutu przed odpowiednimi urzedami i instytucjami w sprawach zobowigzan
podatkowych, celnych, ubezpieczeniowych i innych cywilnoprawnych.

Il. Co oferujemy

1. Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace.

2. Stabilne i atrakcyjne warunki pracy w wiodacej instytucji naukowe;j.
3. Wsparcie szkoleniowe w rozwoju kompetencji.

4. Przyjazna atmosfera pracy.

Ill. Wymagania stawiane kandydatom

1. Spetnianie jednego z ponizszych warunkdéw:

¢ ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidow magisterskich, ekonomicznych wyzszych studiow
zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych studidw magisterskich lub ekonomicznych studiow
podyplomowych,

* ukoriczenie $redniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiegowosci,

* uprawnienia biegtego rewidenta, wydane na podstawie odrebnych przepisow,

« posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych albo
swiadectwa kwalifikacyjnego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydanego na
podstawie odrebnych przepisow.

2. Co najmniej 5-letnie do$wiadczenie zawodowe w zakresie samodzielnego sporzadzania sprawozdan
finansowych.

3. Znajomo$¢ ustawy o rachunkowosci, krajowych standardéw rachunkowosci oraz miedzynarodowych
standarddw rachunkowosci.

4. Znajomos¢ ustawy o finansach publicznych i ustawy Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce oraz przepisow
wykonawczych.

5. Znajomosé przepiséw regulujgcych funkcjonowanie instytutow naukowych Polskiej Akademii Nauk lub innych
jednostek naukowych (mile widziana).

6. Znajomos¢ przepisow podatkowych w zakresie podatku VAT, CIT i PIT.

7. Co najmniej 2-letnie doswiadczenie w zakresie kierowania zespotem.
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8. Doéwiadczenie w tworzeniu budzetu oraz rozliczaniu projektdw unijnych oraz krajowych.
9. Doéwiadczenie w tworzeniu planéw, analiz oraz do$wiadczenie w rachunkowosci zarzadczej.

IV. Dokumenty ktére nalezy ziozy¢:

cv,

Podanie o przyjecie do pracy,

Dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.

LRl o

Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych (dostepna pod
adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-rekrutacja-Consent for the processing.pdf).

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 27.09.2024 r.

Dokumenty z dopiskiem ,GROWNY KSIEGOWY” nalezy kierowac na adres:
Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyriska 32, 60-479 Poznan

lub na adres: wojciech.cieslinski@igcz.poznan.pl

DYREKTOR
Instytutu Genetyki Czlowieka PAN
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