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INSTYTUT
GENETYKI CZLOWIEKA

POLSKIEJ AKADEMII NAUK
ul. Strzeszynska 32
60-479 Poznan
tel. +48/61/657 91 00
e-mail: sekretariat@igcz.poznan.pl

www.igcz.poznan.pl
Nr ogtoszenia: 5/WC/2024

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu zatrudni osobg na
stanowisko Samodzielnego referenta

— Zakres czynnosci:
a) przeprowadzanie postepowan o zamdéwienia publiczne zgodnie z obowigzujacymi przepisami,
b) przygotowywanie sprawozdan oraz raportow,
c) weryfikacja faktur, rachunkéw i zatwierdzanie ich pod wzgledem merytorycznym,
d) prowadzenie wszelkich spraw zwigzanych z inwestycjami budowlanymi i remontami Instytutu,
e) nadzdr nad prawidtowa eksploatacjg infrastruktury technicznej Instytutu,
f) dbatoéé o stan techniczny obiektéw Instytutu, wyposazenia, aparatury naukowo-badawczej, sprzetu
laboratoryjnego.

Wymagania:
a) wyksztatcenie wyisze,
b) znajomo$¢ przepiséw ustawy prawo zamowien publicznych,
¢) znajomosé jezyka angielskiego bedzie dodatkowym atutem,
d) bardzo dobra znajomos¢ pakietu.MS Office (Excel),
e) obowiazkowos¢, sumiennosé, rzetelnos¢ w wykonywaniu zadan.

Warunki oferowane przez pracodawce:
a) umowa o prace,
b) peten etat,
c) wynagrodzenie do uzgodnienia,
d) miejsce wykonywania pracy: siedziba Instytutu Genetyki Cztowieka PAN.

Dokumenty ktére nalezy ztozyc:
a) CV-zuwzglednieniem dotychczasowego zatrudnienia,
b) podanie o przyjecie do pracy,
c) dokumenty potwierdzajace wyksztatcenie,
d) Zgoda na przetwarzanie danych osobowych.

(dostepna pod adresem: http://bip.igcz.poznan.pl/wpﬁcontent/upload5/2018/10/Zgoda-rekrutacja-Consent_forﬁthe_processing.pdf).

Termin sktadania dokumentow uptywa w dniu 28.06.2024 r.

Dokumenty z dopiskiem ,SAMODZIELNY REFERENT” nalezy kierowac na adres:
Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyriska 32, 60-479 Poznan
lub na adres: wojciech.cieslinski@igcz.poznan.pl
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