Zaproszenie do złożenia oferty cenowej 
w postępowaniu 1/GB/2024
Instytut Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk ogłasza zapytanie ofertowe o udzielenie zamówienia, którego przedmiotem będzie: sekwencjonowanie nowej generacji mRNA (mRNA-seq) z przygotowaniem bibliotek oraz sekwencjonowanie całego genomu z wodorosiarczynem (WGBS, Whole-genome bisulfite sequencing) z przygotowaniem bibliotek.
	Nazwa i adres Zamawiającego:
	Instytut Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk, ul. Strzeszyńska 32, 
60-479 Poznań, tel. +48 61 65 79 265, ord-igcz@man.poznan.pl

	Trybu udzielenia zamówienia:

	Postępowanie nie podlega ustawie Prawo Zamówień Publicznych z dnia 11.09.2019 r. zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt. 1.
Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarządzenie 
nr 37/2022 Dyrektora IGC PAN z dnia 15.12.2022 r. w sprawie regulaminu udzielania zamówień publicznych oraz regulaminu pracy komisji przetargowej.

	Termin składania ofert:
	1. Oferty należy złożyć w nieprzekraczalnym terminie do dnia 05.02.2024 r. do godziny 15:00 czasu polskiego.
2. O zachowaniu terminu decyduje data i godzina wpływu oferty do Zamawiającego.
3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

	Sposób składania oferty:
	1. Oferty można składać w formie elektronicznej na adres mailowy:
ord-igcz@man.poznan.pl
2. Zamawiający nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Zgodnie z zasadą jawności postępowania Zamawiający na wniosek Oferenta udostępni informację z otwarcia ofert postępowania o udzielenie zamówienia, z wyłączeniem części ofert stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z późn. zm.).
3. Ewentualne pytania dotyczące niniejszego zapytania należy składać mailowo na adres: ord-igcz@man.poznan.pl
4. Nie udziela się żadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjaśnień czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiającego zapytania.
5. Odpowiedzi na pytania oraz doszczegółowienie zapytania wynikające z pytań potencjalnych Oferentów zostaną zamieszczone na stronie BIP Zamawiającego 
6. Oferenci są zobowiązani do dokładnego zapoznania się z informacjami zawartymi 
w Zapytaniu Ofertowym (w tym załącznikach do niego) oraz z ewentualnymi wyjaśnieniami i odpowiedziami opublikowanymi przez Zamawiającego w trakcie trwania procedury i przygotowania Oferty zgodnie z wymaganiami określonymi przez Zamawiającego

	Opis przedmiotu zamówienia:
	1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się w Załączniku nr 1 do ZO.

	Warunki udziału w postępowaniu 
i podstawy Wykluczenia:
	1. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców, którzy w okresie ostatnich 3 lat poprzedzających wszczęcie zapytania ofertowego:
1) nie wykonali zamówienia udzielonego przez Zamawiającego lub wykonali 
je nienależycie,
2) znajdują się w sporze z Zamawiającym w związku z udzielonym zamówieniem,
3) wskazali w ofercie podwykonawcę, wobec którego zachodzą okoliczności wskazane w pkt.1 lub 2.
2. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty, wobec których zachodzą przesłanki wykluczenia z postępowania określone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r. 
o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
3. Brak powyższych podstaw wykluczenia oceniany jest według oświadczenia złożonego przez Wykonawcę w załączniku nr 1 do ZO. 

	Termin realizacji:
	Czas realizacji usługi nie może przekroczyć 2 miesięcy od czasu przeprowadzenia kontroli jakości próbek.

	Kryteria wyboru oferty oraz sposób dokonywania oceny:
	1. Przy ocenie ofert Zamawiający będzie kierował się podanymi kryteriami.
Kryterium: cena – łączna cena za obie pozycje wskazane w załączniku nr 1 do ZO.
2. Oferty złożone w walucie innej niż PLN zostaną przeliczone na walutę PLN po średnim kursie NBP z dnia terminu składania ofert.

	Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników:
	1. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferentów uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności) i wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. Może również zwracać się z prośbami o poprawienie oczywistych omyłek i błędów rachunkowych. Termin na złożenie uzupełnień/ wyjaśnień wskazany będzie 
w wiadomości przesłanej do Oferenta (min. 2 dni robocze). Niezłożenie uzupełnień/wyjaśnień w określonym przez Zamawiającego terminie oraz w wymaganej formie będzie podstawą do odrzucenia Oferty.
2. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych 
i informacji.
3. W przypadku uzyskania przez dwóch lub więcej Wykonawców takiej samej liczby punktów, Zamawiający wezwie tych Wykonawców do zleżenia oferty dodatkowej. Zasady złożenia oferty dodatkowej zostaną określone w oddzielnym zaproszeniu. 
4. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie BIP Zamawiającego. 

	Opis sposobu przygotowania Oferty:
	1. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na przedmiot zamówienia. Złożenie więcej niż jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez Oferenta. Zamawiający wyklucza możliwość złożenia oferty na jedną pozycję, oferta musi obejmować obie pozycje wskazane w załączniku nr 1 do ZO. 
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim lub angielskim, dokumenty sporządzone 
w innym języku należy składać wraz z tłumaczeniem na język polski.
3. Oferta wraz z załącznikami musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Oferenta zgodnie z reprezentacją wynikającą z właściwego rejestru lub na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.
4. Jeżeli osoba (osoby) podpisująca ofertę (reprezentująca Oferenta) działa na podstawie pełnomocnictwa, pełnomocnictwo to musi zostać dołączone do oferty.
5. Oferta musi zawierać: wypełniony Załącznik nr 1 do ZO w wersji nieedytowalnej – PDF. Oferent wypełnia tylko puste pola Załącznika nr 1. Ingerencja Oferenta w treść przedmiotowego dokumentu będzie skutkować odrzuceniem oferty. Dokument należy opatrzyć podpisem osobistym (datą i pieczątką osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy) lub podpisem kwalifikowanym,
6. Tytuł maila zawierający ofertę należy zatytułować „Oferta do zapytania ofertowego nr 1/GB/2024”. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub ją wycofać. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny być doręczone Zamawiającemu w postaci elektronicznej przed upływem terminu składania ofert. Zmiany w ofercie lub jej wycofania dokonuje się na takich samych warunkach jak jej złożenie, a temat wiadomości powinien zawierać dodatkowe oznaczenie „ZMIANA OFERTY” lub „WYCOFANIE OFERTY”.

	Dodatkowe informacje:
	1. Zamawiający zastrzega, że:
1) ma prawo nie dokonać wyboru żadnej ze złożonych Ofert,
2) ma możliwość unieważnienia postępowania ofertowego w dowolnym terminie bez podania przyczyny lub uprzedniego poinformowania Oferentów,
3) ma prawo zmienić lub uzupełnić dokumenty wchodzące w skład zapytania ofertowego, które staną się jego integralną częścią,
4) może przedłużyć termin składania ofert,
2. W przypadku wprowadzenia zmiany w zapytaniu ofertowym, informacja o tym fakcie zostanie ogłoszona niezwłocznie w taki sam sposób jak zostało upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja w tej sprawie zostanie również przesłana do Oferentów, którzy złożyli Ofertę przed dokonaniem zmiany.
3.  Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści zapytania ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
5. Wykonawca składający ofertę pozostaje nią związany przez okres 30 dni licząc od dnia upływu terminu składania oferty.
6. Obowiązek informacyjny RODO w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego - Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 i 14 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1) Administratorem Państwa danych osobowych jest Instytut Genetyki Człowieka PAN, ul. Strzeszyńska 32, 60-479 Poznań
2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogą Państwo kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD). Funkcję tę sprawuje: Rafał Andrzejewski. Kontakt z IOD pod adresem email: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl lub pisemnie na adres Administratora.
3) Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego / rozeznanie rynku, tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w związku z realizowaną umową – na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO zw. z ustawą z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami prawymi. Po ustaniu celu pierwotnego dane będą przetwarzane w celach archiwalnych, kontrolnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w zw. z właściwymi przepisami szczególnymi. W przypadku wyboru oferty – dane będą również przetwarzane w celach wypełniania obowiązków prawnych ciążących na Administratorze związanych z rachunkowością, podatkami, archiwizacją na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
4) Odbiorcy danych - dane mogą zostać powierzone tzw. podmiotom przetwarzającym na podstawie odpowiednich instrumentów prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna, z zakresu ochrony danych osobowych), a także udostępnione podmiotom, które zwracają się o udostępnienie danych w trybie ustawy o dostępie do informacji publicznej; organom władzy publicznej oraz podmiotom wykonującym zadania publiczne lub działające na zlecenie organów władzy publicznej, w zakresie i w celach, które wynikają z przepisów powszechnie obowiązującego prawa.
5) Dane osobowe będą przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby rachunkowości oraz ze względów podatkowych, będziemy je przetwarzać tak długo jak będziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od końca roku kalendarzowego, w którym powstał obowiązek podatkowy. Nadto dane będziemy przechowywać przez okres przedawnienia roszczeń, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami archiwalnymi.
6) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
7) Posiada Pan/Pani prawo:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, w tym prawo do uzyskania kopii danych,
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do żądania sprostowania / uzupełnienia danych osobowych,
c) prawo do usunięcia danych – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w art. 17 RODO, tj. w przypadku gdy:
- dane nie są już niezbędne do celów, dla których były zebrane lub w inny sposób przetwarzane,
- osoba, której dane dotyczą, wniosła sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
- osoba, której dane dotyczą wycofała zgodę na przetwarzanie danych osobowych, która jest podstawą przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
- dane osobowe przetwarzane są niezgodnie z prawem,
- dane osobowe muszą być usunięte w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisów prawa.
d) prawo ograniczenia przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w art. 18 RODO,
e) prawo do przenoszenia danych osobowych – przysługuje w ramach przesłanek 
i na warunkach określonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, 
z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą jest dzieckiem.
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania – przysługuje w ramach przesłanek i na warunkach określonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistnieją przyczyny związane z Pani/Pana szczególną sytuacją, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania władzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbędne do celów wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez Administratora lub przez stronę trzecią, 
z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych, w szczególności gdy osoba, której dane dotyczą jest dzieckiem;
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO.
8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziału 
w postępowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemożliwi wzięcie udziału w postępowaniu i zawarcie umowy. 
7. Informacje dodatkowe z art. 14 RODO – obowiązek informacyjny względem osób fizycznych, których dane są przekazane zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.
8. Może zdarzyć się, że przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iż nie uzyskaliśmy ich bezpośrednio od Państwa wyjaśniamy, iż dane te zostały pozyskane od oferenta/drugiej strony umowy (czyli podmiotu, z którym Pan/Pani współpracuje), która to wskazała Panią/Pana (np. w umowie, ofercie) jako osobę uprawnioną do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamówienia. Administrator danych może przetwarzać następujące kategorie Pani/Pana danych – dane zwykłe takie jak: imię 
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres 
(w przypadku osób prowadzących działalność gospodarczą), inne podstawowe dane podane tylko w niezbędnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.
9. Państwa dane będą przetwarzane również w prawnie uzasadnionym interesie, 
o którym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu należytego przebiegu postępowania, a później zawarcia i realizacji pomiędzy stronami umowy w oparciu 
o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Pozostałe wymagane informacje (m.in. na temat administratora, przysługujących praw).
10. Wykonawca jest zobowiązany przekazać informacje związane z przetwarzaniem danych osobowych - osobom fizycznym, których dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny sposób udostępnia Zamawiającemu.

	Załączniki: 
	1. Formularz ofertowy – załącznik nr 1 do ZO.
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