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Zapytanie ofertowe nr 24/RA/2023

Instytut Genetyki Cztowieka PAN, jako podmiot Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert na przeprowadzenie
audytu zewnetrznego projektu pt. On the road to excellence in unravelling the (epi)genetic landscape of
hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL. Projekt jest finansowany z Programu ramowego Unii Europejskiej na
rzecz badan i innowacji — Horyzont 2020 w ramach umowy grantowej nr 952304.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk

ul. Strzeszynska 32, 60-479 Poznan

NIP: 7811745737, REGON: 000326428

tel. +48 61 65 79 100, e-mail: sekretariat@igcz.poznan.pl

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023

poz. 1605 z pdzn. zm.): Zamodwienie ponizej kwot okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzgdzeniem wewngtrznym

nr 37/2022 Dyrektora Instytutu Genetyki Cztowieka PAN z dnia 15 grudnia 2022r. w sprawie regulaminu

udzielania zamoéwien publicznych oraz regulaminu pracy komisji przetargowe;.

3. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga przeprowadzenie audytu zewngtrznego projektu pt. On the road
to excellence in unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL.
Projekt jest finansowany z Programu ramowego Unii Europejskiej na rzecz badan i innowacji —
Horyzont 2020 w ramach umowy grantowej nr 952304. Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Kod CPV:79212000-3 Ustugi audytu.

3) Zamawiajacy jest podmiotem nalezacym do sektora finanséw publicznych, zobowigzanym
do przestrzegania postanowien ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023
poz. 1270 z pézn. zm.).

4) Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca.

5) Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa o tresci wspélnie uzgodnionej przez strony
umowy.

4. Termin realizacji zamdéwienia:

Wymagany termin wykonania zamodwienia do dnia 16.02.2024r., tj. przedstawienie w jezyku angielskim

oraz w jezyku polskim sprawozdania z przeprowadzonego audytu zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 6 do niniejszego zapytania tj. Annex 5 Model for the certificate on the financial statements.

5. Podstawy Wykluczenia:

1) O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. 2023 poz. 1497 z pézn. zm.), na podstawie ktdrego wyklucza sie z postepowania:

a) Wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okre$lonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;

b) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz. U. z 2022 r. poz. 593, z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu é$rodka, o ktérym mowa w art. 1

pkt 3;
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c) Wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktorego jednostkg dominujacg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 ., 0
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, o ktorym mowa w art. 1 pkt 3.

2) Zudziatu w postepowaniu wykluczeni s3 Wykonawcy powiazani z Instytutem Genetyki Cztowieka PAN
osobowo i/lub kapitatowo w celu unikniecia konfliktu intereséw. Przez powigzania kapitatowe i/lub
osobowe rozumie sie wzajemne powigzania migdzy Zamawiajgcym i/lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego i/lub osobami wykonujacymi w imieniu
Zamawiajacego czynnoéci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
Wykonawcy a Wykonawcg, polegajace w szczegdlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub osobowej;

b) Posiadaniu co najmniej 10% udziatdw lub akcji;

c¢) Petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) Pozostawaniu w zwigzku matzerskim, w stosunku pokrewierstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawaniu w innym zwigzku niz wskazane
w pkt 1-4 jezeli naruszajg zasady konkurencyjnosci.

3) Dla potwierdzenia braku podstaw wykluczenia, Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie
dotyczace podstaw wykluczenia, stanowigce zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:

1) Uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci — O udzielenie zamdéwienia moga
ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg ponizsze warunki:

a) Osoba przeprowadzajgca kontrole musi przestrzega¢ wymagan i obowigzkow oraz
Miedzynarodowego Standardu Ustug Pokrewnych (,ISRS”) 4400 ,Zalecenia dotyczqce realizacji
uzgodnionych procedur w zakresie informacji finansowych”, wydanego przez Rade
Miedzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych (IAASB) oraz ,Kodeksu
etyki zawodowych ksiegowych” wydanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Etycznych
dla Ksiegowych (IESBA). Chociaz ISRS 4400 stanowi, ze niezalezno$¢ nie jest wymagana w
przypadku zlecen dotyczacych przeprowadzania uzgodnionych procedur, wymagane jest, aby
Audytor spetniat rowniez wymogi tego kodeksu w zakresie niezaleznosci;

b) Osoba przeprowadzajgca kontrole:

e musi spetnia¢ wymog niezaleznosci od Zamawiajgcego;
e planuje prace w taki sposéb, aby mozliwe byto przeprowadzenie procedur oraz dokonanie
oceny ustalen;

przestrzega ustanowionych procedur i obowigzkowego formatu sprawozdania;

wykonuje zlecenie zgodnie z zakresem wymagan i obowigzkow;

dokumentuje kwestie, ktdre sg istotne do celéw sprawozdania;

sporzadza sprawozdanie na podstawie zebranego materiatu dowodowego;

e przedktada sprawozdanie Zamawiajgcemu.

¢) Osoba przeprowadzajgca kontrole finansowg musi spetnia¢ warunki okreslone w art. 286 ust. 1
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1270, z p6zn.zm.);

d) Osoba przeprowadzajaca kontrole finansowa musi posiada¢ kwalifikacje do przeprowadzania
ustawowych audytéw dokumentéw ksiegowych zgodnie z Dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badarn rocznych sprawozdan
finansowych i skonsolidowanych sprawozdarn finansowych, zmieniajagca dyrektywy Rady
78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylajgca dyrektywe Rady 84/253/EWG lub podobnymi
przepisami krajowymi;
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e) Wykonawca oraz osoba przeprowadzajgca kontrole nie byta zaangazowana w przygotowanie
sprawozdania finansowego Zamawiajgcego;

f) Wykonawca oraz osoba przeprowadzajgca kontrole nie byta zaangazowana w badanie
sprawozdania finansowego Zamawiajgcego w okresie 3 lat poprzedzajacych audyt projektu;

g) Osoba przeprowadzajaca kontrole bedzie przestrzega¢ ustanowionych procedur i obowigzkowego
formatu raportu o ktorych stanowi Certificate on the financial statements — zatacznik nr 6 do
niniejszego zapytania ofertowego;

h) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
przedmiotu zamodwienia;

i)  Wykonawca posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

2) Dla potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, Wykonawca wraz z ofertg sktada
os$wiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu zgodnie z wzorem okreslonym w
zafgczniku nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

7. Kryteria oceny ofert:

Przy ocenie ofert Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujacym kryterium: cena 100%

Wartos$¢ punktowa powyzszego kryterium obliczana bedzie wedtug nastepujacego wzoru:

X = %- 100 pkt; gdzie: X — kryterium cena oferty,
Cn — cena oferty najkorzystniejszej (najnizsza) sposréd oferowanych,
Cb - cena oferty badanej

8. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta powinna zosta¢ sporzadzona na Formularzu oferty stanowigcym Zatacznik nr 2 do zapytania
ofertowego. Dokument musi by¢ podpisany podpisem osobistym (data, piecze¢ i podpis) lub podpisem
kwalifikowalnym, przez osoby upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacjq
wynikajgca z whasciwego rejestru lub na podstawie udzielonego petnomocnictwa.

2) Cena oferty brutto musi obejmowac wszystkie koszty jakie poniesie Wykonawca w zwigzku z realizacjg
catosci przedmiotu zamodwienia.

3) Cene oferty nalezy poda¢ w walucie polskiej (PLN) z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku (zt/gr).

4) Za ustalenie $wiadczen obejmujacych przedmiot zamdwienia oraz sposéb przeprowadzenia na tej
podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

5) W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wplynaé¢ na cene zamdwienia, Wykonawca
ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegétowe zapoznanie sie
z przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkéw wykonania zamdéwienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

6) Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na przedmiot zamoéwienia. Ztozenie wiecej niz jednej oferty
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Wykonawce.

7) Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, dokumenty sporzadzone w innym jezyku nalezy sktadac
wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

8) Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujagca Wykonawce) dziata na podstawie
petnomocnictwa, petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty.

9. Termin skfadania ofert:

1) Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 21.12.2023 r.

2) 0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego.

3) Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Sposdb sktadania oferty:

1) Oferty nalezy przestac na adres poczty elektronicznej: alicja.radajewska@igcz.poznan.pl

2) Oferenci sg zobowigzani do doktadnego zapoznania sie z informacjami zawartymi w Zapytaniu
Ofertowym (w tym zatgcznikach do niego) i przygotowania Oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.
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3) Tytut e-mail zawierajacy oferte nalezy zatytutowac ,Oferta do zapytania ofertowego 24/RA/2023".
Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty lub
ja wycofaé. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny by¢ doreczone Zamawiajagcemu w postaci
elektronicznej przed uptywem terminu sktadania ofert. Zmiany w ofercie lub jej wycofania dokonuje
sie na takich samych warunkach jak jej zfozenie, a tytut wiadomosci powinien zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie ,ZMIANA OFERTY” lub ,, WYCOFANIE OFERTY".

11. Informacje o sposobie komunikowania sie¢ Zamawiajacego z Wykonawcami:

Wszelkie zapytania Wykonawcéw zwigzane z niniejsza procedurg nalezy kierowa¢ do dnia 19.12.2023 r.

na adres e-mail: alicja.radajewska@igcz.poznan.pl.

Komunikacja miedzy Zamawiajagcym, a Wykonawcami odbywa sig¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji

elektronicznej na adres e-mail: alicja.radajewska@igcz.poznan.pl.

Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane

do Zamawiajacego zapytania.

12. Wymagane dokumenty

1) Oferta — wypetniony formularz ofertowy (zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego).

2) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw wykluczenia (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

3) Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 4 do
zapytania ofertowego).

4) Oswiadczenie osoby wyznaczonej do wykonania przedmiotu zamowienia (zatgcznik nr 5 do zapytania
ofertowego)

5) Aktualna kopie polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem
zamoéwienia.

6) Aktualny odpis KRS lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Wykonawcy.

W przypadku nie ztozenia przez Wykonawce, ktérego$ z wymaganych dokumentéow Zamawiajacy

wezwie go do uzupetnienia. W przypadku nie ztozenia wypisu z KRS Zamawiajgcy samodzielnie

pobierze go z ogdInodostepnych i bezptatnych baz danych.

13. Inne istotne postanowienia dotyczace warunkéw realizacji zamoéwienia:

1) Zamawiajacy zastrzega, ze ma prawo nie dokona¢ wyboru zadnej ze ztozonych Ofert.

2) Zamawiajacy zastrzega, ze postepowanie zostanie uniewaznione jezeli taczny wktad w projekt na dzien
31.12.2023 r. bedzie mniejszy niz 325 000,00 euro (wktad liczony jako suma kosztéw rzeczywistych i
kosztéw jednostkowych obliczonych na postawie zwyktych praktyk ksiegowych).

3) Zamawiajacy zastrzega, ze ma mozliwo$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.

4) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zostata ztozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu
z postepowania lub niespetniajgcego warunkéw udziatu w postepowaniu.

5) Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzier, w ktorym uptywa
termin sktadania ofert.

6) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcdw uzupetnien (jezeli nie naruszy
to konkurencyjnosci) i wyjaénien dotyczacych treéci ztozonych ofert. Moze réwniez zwracac
sie z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i btedéw rachunkowych. Termin na ztozenie
uzupetnieri/wyjasniert wskazany bedzie w wiadomosci przestanej do Wykonawcy (min. 2 dni robocze).
Nieztozenie uzupetnieri/wyjasnied w okreslonym przez Zamawiajgcego terminie oraz w wymaganej
formie bedzie podstawg do odrzucenia Oferty.

14. Klauzula informacyjna

Obowiazek informacyjny RODO w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego -

Zgodnie z art. 13 ust. 12 i 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne

rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,,RODO”, informujg, ze:
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1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszynska
32, 60-479 Poznan

2. W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Paistwo kontaktowac sie z Inspektorem
Ochrony Danych (IOD). Funkcje te sprawuje: Rafat Andrzejewski. Kontakt z IOD pod adresem email:
iod@igcz.poznan.pl oraz telefonicznie pod nr telefonu: 504 976 690.

3. Dane osobowe bed3 przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego / rozeznanie rynku,
tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i dalej w zwigzku z realizowang umowa
— na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO zw. z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz
innymi aktami prawymi. Po ustaniu celu pierwotnego dane beda przetwarzane w celach archiwalnych,
kontrolnych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zw. z wtasciwymi przepisami szczegllnymi.
W przypadku wyboru oferty — dane beda réwniez przetwarzane w celach wypetniania obowigzkow
prawnych cigzacych na Administratorze zwigzanych z rachunkowoscig, podatkami, archiwizacjg na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4. Odbiorcy danych - dane moga zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajgcym na podstawie
odpowiednich instrumentéw prawnych (np. firma hostingowa, informatyczna, z zakresu ochrony
danych osobowych), a takze udostepnione podmiotom, ktore zwracajg sie o udostepnienie danych
w trybie ustawy o dostepie do informacji publicznej; organom wtadzy publicznej oraz podmiotom
wykonujacym zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie
i w celach, ktére wynikajg z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

5. Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na potrzeby
rachunkowosci oraz ze wzgledéw podatkowych, bedziemy je przetwarzaé tak dtugo jak bedziemy
do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat liczonych od korica roku kalendarzowego, w
ktorym powstat obowigzek podatkowy. Nadto dane bedziemy przechowywal przez okres
przedawnienia roszczen, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany
naszymi przepisami archiwalnymi.

6. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pan/Pani prawo:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, w tym
prawo do uzyskania kopii danych,

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do zgdania sprostowania/uzupetnienia danych osobowych,

c) prawo do usuniecia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 17 RODO, tj. w przypadku gdy:
- dane nie s3 juz niezbedne do celéw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane,
- osoba, ktérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,
- osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest
podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,
- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajacego z przepiséw
prawa.

d) prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach okreslonych
w art. 18 RODO,

e) prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wtadzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajgcych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
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nadrzedny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdInosci gdy osoba, ktdrej
dane dotycza jest dzieckiem.
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek
i na warunkach okreélonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegdlng sytuacjg, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow
realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecig, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych
nadrzedny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby,
ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdInosci gdy osoba, ktorej
dane dotyczg jest dzieckiem;
g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
7e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.
8. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatu w postepowaniu, jest
warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych uniemozliwi wziecie udziatu
w postepowaniu i zawarcie umowy.
Informacje dodatkowe z art. 14 RODO — obowigzek informacyjny wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane
sg przekazane zamawiajacemu i ktérych dane posrednio pozyskat w celu ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.
Moze zdarzy¢ sie, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskali§my ich bezposrednio
od Parstwa wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od oferenta/drugiej strony umowy (czyli podmiotu,
z ktérym Pan/Pani wspdtpracuje), ktéra to wskazata Panig/Pana (np. w umowie, ofercie) jako osobe
uprawniong do reprezentacji, kontaktu czy realizacji zamowienia. Administrator danych moze przetwarzac
nastepujace kategorie Pani/Pana danych — dane zwykte takie jak: imig i nazwisko, adres e-mail, numer
telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres (w przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza),
inne podstawowe dane podane tylko w niezbednym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.
Paristwa dane beda przetwarzane réwniez w prawnie uzasadnionym interesie, 0 ktérym mowa w art. 6
ust. 1 lit. f RODO, w celu nalezytego przebiegu postepowania, a pézniej zawarcia i realizacji pomiedzy
stronami umowy w oparciu o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Pozostate wymagane informacje (m.in. na temat
administratora, przystugujacych praw).
Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ informacje zwigzane z przetwarzaniem danych osobowych -
osobom fizycznym, ktérych dane osobowe zamieszcza w ofercie lub w inny sposéb udostepnia
Zamawiajgcemu.
15. Zataczniki:
Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Szczeg6towy opis przedmiotu zamowienia
Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy
Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie Wykonawcy dotyczgce podstaw wykluczenia
Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w
postepowaniu
Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego — O$wiadczenie osoby wyznaczonej do wykonania przedmiotu
zamoéwienia
Zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego — Annex 5 Model for the certificate gn the financial statements
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Zatgcznik nr 1 do Zapytania Ofertowego
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Szczegotowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia audytu zewnetrznego projektu pt. On the road
to excellence in unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL
zgodnie z procedurami okreslonymi przez Komisje Europejska polegajgcymi na sprawdzeniu, czy koszty
poniesione w danym okresie sprawozdawczym i ujete w raportach okresowych spetniajg warunki
okreélone w Umowie Grantowej z Komisjg Europejska, a w szczegdlnosci, czy:

a) zostaty rzeczywiscie poniesione;

b) zostaty poniesione przez Zamawiajacego;

c) zostaty poniesione w okresie realizacji Projektu, wskazanym w Umowie Grantowej oraz zgodnie
z warunkami Umowy Grantowej;

d) zostaly ustalone zgodnie z normalnymi zasadami rachunkowosci i zarzgdzaniami oraz praktykami
stosowanymi przez Zamawiajacego;

e) zostaly poniesione wytacznie dla osiagniecia celéow i zamierzonych wynikéw Projektu,
z zachowaniem zasad gospodarnosci, skutecznosci i wydajnosci;

f) zostaty zaksiegowane w ksiegach rachunkowych Zamawiajgcego;

g) zostaly wskazane w szacunkowym budzecie,

h) nie obejmujg kosztéw niedopuszczalnych okreslonych w Umowie Grantowe;j.

2. Przedmiot zamdwienia obejmuje réwniez:

a) Sprawdzenie zgodnosci realizacji projektu z wnioskiem o finansowanie, decyzj3, Umowa
Grantowa, przede wszystkim pod katem oceny kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw,

b) Wiarygodnosci danych liczbowych i opisowych zawartych w dokumentach zwigzanych z
realizowanym projektem,

c) Poprawnosci dokumentowania i ujecia operacji gospodarczych w wyodrebnionej dla danego
projektu ewidencji ksiegowej,

d) Sprawdzenie wiarygodnosci i terminowosci sprawozdan z realizacji projektu,

e) Sprawdzenie przestrzegania przepiséw o rachunkowosci, zaméwieri publicznych i finansach
publicznych, w tym w zakresie przestrzegania dyscypliny finanséw publicznych,

f)  Audyt nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami.

3. Rezultatem audytu bedzie przygotowanie w jezyku angielskim oraz w jezyku polskim sprawozdania
z przeprowadzonego audytu zgodnie ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania
tj. Annex 5 Model for the certificate on the financial statements. Wykonawca zobowiazuje si¢ do
korekty certyfikatu, jesli zostanie on zakwestionowany przez Komisje Europejska.

4. Projekt jest finansowany z Programu ramowego Unii Europejskiej na rzecz badan i innowacji —
Horyzont 2020 w ramach umowy grantowej nr 952304,

5. Warto$é catego projektu z szacunkowego budzetu: 899 525,00 EUR.

Wartoséé projektu z szacunkowego budzetu dot. IGC PAN, ktéra jest przedmiotem zamodwienia:
429 775,00 EUR, w tym: wynagrodzenia personelu 104 640,00 EUR, inne koszty bezposrednie:
239 180,00 EUR, koszty posrednie 85 955,00 EUR.

6. Przedmiot zamdwienia obejmuje okres realizacji projektu od dnia 01.01.2021r. do dnia 31.12.2023r.

7. Miejsce przechowywania dokumentacji: siedziba Zamawiajacego tj. Instytut Genetyki Czfowieka
Polskiej Akademii Nauk, ul. Strzeszyriska 32, 60-479 Poznan.
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Zatacznik nr 2 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 24/RA/2023

Formularz ofertowy

Nazwa Wykonawcy:

Adres Wykonawcy:
Numer NIP:

Numer Regon:

Numer telefonu:

Adres e-mail:

Osoby uprawnione do
kontaktow z Zamawiajgcym:

Odpowiadajgc na Zaproszenie do ztozenia oferty na wykonanie przeprowadzenia audytu zewnetrznego

projektu pt. On the road to excellence in unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms —

NEXT_LEVEL:

1. O$wiadczamy, ze wykonamy zamdwienie w cenie podanej w niniejszym formularzu ofertowym i na
zasadach w nim okreslonym oraz w zapytaniu ofertowym.

2. Zobowigzujemy sie zrealizowac przedmiot zamdwienia za ceng:

Catkowita cena netto za wykonanie przedmiotu zamdwienia:

Wysokos¢ stawki podatku VAT (w %):

Wartos$¢ podatku VAT:

Catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia:

3. Oswiadczamy, ze:

1) Zapoznaliémy sie ze wszystkimi warunkami opisanymi w zapytaniu ofertowym nr 24/RA/2023 i nie
wnosimy do nich uwag;

2) Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w zapytaniu ofertowym nr 24/RA/2023;

3) Ztozona przez nas oferta jest zgodna z trescig zapytania ofertowego nr 24/RA/2023;

4) Jestesmy zwigzani niniejsza ofertg przez okres 30 dni liczac od dnia uptywu terminu sktadania ofert,
przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin skiadania
ofert;

5) Dysponujemy kompetentnymi pracownikami, czasem i innymi zasobami umozliwiajgcymi
odpowiednie wykonanie przedmiotu zamdwienia;

6) Zamowienie wykona:

(imie i nazwisko)
tj. osoba ktora spetnia wszystkie warunki okreslone w zapytaniu ofertowym;

7) Zaoferowana ,cena brutto” zawiera wszystkie koszty niezbedne do nalezytego wykonania zamowienia;

8) W przypadku wyboru naszej oferty, zobowigzujemy sie zrealizowac przedmiot zamdwienia zgodnie
z wymaganiami opisanymi w zapytaniu ofertowym i jego zatgcznikach.

4. Do oferty zatgczamy:

1) Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw wykluczenia, zgodnie z wzorem okreslonym w

zataczniku nr 3 do zapytania ofertowego,

2) Os$wiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu, zgodnie z wzorem

okre$lonym w zatgczniku nr 4 do zapytania ofertowego,

3) Oswiadczenie osoby wyznaczonej do wykonania przedmiotu zamowienia, zgodnie z wzorem

okreslonym w zatgczniku nr 5 do zapytania ofertowego,

4) Aktualna kopie polisy OC w zakresie prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem

zamowienia,
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5) Aktualny odpis KRS lub zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej Wykonawcy.

Data Podpis*
* Podpis(y) osoby(os6b) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:
a)  zapisami w dokumencie stwierdzajqcym status prawny Wykonawcy(éw) (odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o

dziatalnosci gospodarczej), lub,
b)  petnomocnictwem(ami) wchodzqcym(i) w sktad oferty.
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Zafgcznik nr 3 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 24/RA/2023

Wykonawca:

(Petna nazwa, adres Wykonawcy,
W zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, NR KRS/CEiDG)

Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace podstaw wykluczenia

Na potrzeby postepowania pn. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu pt. On the road to excellence in
unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL, nr postgpowania 24/RA/2023,
prowadzonego przez Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk, o$wiadczam, ze:

1) nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 13 kwietnia 2022 r. o szczegllnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczefstwa
narodowego (Dz.U. 2023 poz. 1497 z pézn. zm.)

2) nie jestem powigzany z Instytutem Genetyki Cztowieka PAN osobowo i/lub kapitatowo w celu uniknigcia konfliktu
intereséw. Przez powigzania kapitatowe i/lub osobowe rozumie sie¢ wzajemne powiazania miedzy Zamawiajagcym
i/lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzar w imieniu Zamawiajacego i/lub osobami wykonujgcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegblnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlinik spétki cywilnej lub osobowej;

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akji;

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku matzefiskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli lub pozostawaniu w innym zwigzku niz wskazane w pkt 1-4 jezeli naruszaja
zasady konkurencyjnosci.

Oswiadczenie dotyczace podanych informacji:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu s aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty
przedstawione z petng $wiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu
informaciji.

Data Podpis*

* Podpis(y) osoby(os6b) uprawnionej(ych) do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z:

a)  zapisami w dokumencie stwierdzajgcym status prawny Wykonawcy(éw) (odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej), lub,

b)  petnomocnictwem(ami) wchodzqcym(i) w sktad oferty.
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Zatacznik nr 4 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 24/RA/2023

Wykonawca:

(Petna nazwa, adres Wykonawcy,
W zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, NR KRS/CEiDG)

Os$wiadczenie o spetnieniu warunkdéw udziatu w postepowaniu

Na potrzeby postepowania pn. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu pt. On the road to excellence in
unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL, nr postepowania 24/RA/2023,
prowadzonego przez Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk, oswiadczam, ze:

a) Osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamdwienia bedzie przestrzega¢ wymagan i obowigzkdw oraz
Miedzynarodowego Standardu Ustug Pokrewnych (,ISRS”) 4400 ,Zalecenia dotyczace realizacji uzgodnionych
procedur w zakresie informacji finansowych”, wydanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Rewizji
Finansowej i Ustug Atestacyjnych (IAASB) oraz ,Kodeksu etyki zawodowych ksiegowych” wydanego przez Rade
Miedzynarodowych Standardéw Etycznych dla Ksiegowych (IESBA),

b) Osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zaméwienia:

e  Spetnia wymadg niezaleznos$ci od Zamawiajacego,

e Planuje prace w taki sposéb, aby mozliwe byto przeprowadzenie procedur oraz dokonanie oceny ustaler,
e  Przestrzega ustanowionych procedur i obowigzkowego formatu sprawozdania,

e  Wykonuje zlecenie zgodnie z zakresem wymagar i obowiazkdw,

e Dokumentuje kwestie, ktdre sg istotne do celéw sprawozdania,

e Sporzadza sprawozdanie na podstawie zebranego materiatu dowodowego,

e  Przedtozy sprawozdanie Zamawiajgcemu,

c) Osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamdwienia spefnia warunki okreslone w art. 286 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1270, z pdzn.zm.),

d) Osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamdwienia posiada kwalifikacje do przeprowadzania ustawowych
audytéw dokumentéw ksiegowych zgodnie z Dyrektywa 2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badari rocznych sprawozdar finansowych i skonsolidowanych sprawozdan
finansowych, zmieniajaca dyrektywy Rady 78/660/EWG i 83/349/EWG oraz uchylajagca dyrektywe Rady
84/253/EWG lub podobnymi przepisami krajowymi,

e) Wykonawca oraz osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamodwienia nie byta zaangazowana
w przygotowanie sprawozdania finansowego Zamawiajacego,

f) Wykonawca oraz osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamdwienia nie byta zaangazowana w badanie
sprawozdania finansowego Zamawiajacego w okresie 3 lat poprzedzajacych audyt projektu

g) Osoba wyznaczona do wykonania przedmiotu zamodwienia bedzie przestrzegaC ustanowionych procedur
i obowiazkowego formatu raportu o ktdrych stanowi Certificate on the financial statements — zafacznik nr 5 do
zapytania ofertowego,

h) Wykonawca znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamoéwienia,

i)  Wykonawca posiada ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej zwigzanej z przedmiotem zamdwienia.

Oéwiadczenie dotyczace podanych informaciji:

Odwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu s aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaty

przedstawione z petng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu

informacji.

Data Podpis*
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Zatacznik nr 5 do Zapytania Ofertowego
Postepowanie nr 24/RA/2023

Osoba wyznaczona do wykonania do wykonania przedmiotu zamowienia:

(Imie i nazwisko)

Oswiadczenie osoby wyznaczonej do wykonania przedmiotu zaméwienia

Na potrzeby postepowania pn. Przeprowadzenie audytu zewnetrznego projektu pt. On the road to excellence in
unravelling the (epi)genetic landscape of hematologic neoplasms — NEXT_LEVEL, nr postepowania 24/RA/2023,
prowadzonego przez Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk, oswiadczam, ze:

a)

k)

m)

Bede przestrzega¢ wymagar i obowigzkéw oraz Miedzynarodowego Standardu Ustug Pokrewnych (,ISRS”) 4400
,Zalecenia dotyczace realizacji uzgodnionych procedur w zakresie informacji finansowych”, wydanego przez Rade
Miedzynarodowych Standardéw Rewizji Finansowej i Ustug Atestacyjnych (IAASB) oraz , Kodeksu etyki zawodowych
ksiegowych” wydanego przez Rade Miedzynarodowych Standardéw Etycznych dla Ksiggowych (IESBA),

Spetniam wymog niezaleznosci od Zamawiajacego,

Planuje prace w taki sposdb, aby mozliwe byto przeprowadzenie procedur oraz dokonanie oceny ustalen,
Przestrzegam ustanowionych procedur i obowigzkowego formatu sprawozdania,

Wykonuje zlecenie zgodnie z zakresem wymagar i obowigzkéw,

Dokumentuje kwestie, ktdre sg istotne do celéw sprawozdania,

Sporzadzam sprawozdanie na podstawie zebranego materiatu dowodowego,

Przedtoze sprawozdanie Zamawiajacemu,

Spetniam warunki okrelone w art. 286 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2023
poz. 1270, z pézn.zm.).

Posiadam kwalifikacje do przeprowadzania ustawowych audytéw dokumentdw ksiegowych zgodnie z Dyrektywa
2006/43/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 maja 2006 r. w sprawie ustawowych badan rocznych
sprawozdar finansowych i skonsolidowanych sprawozdar finansowych, zmieniajaca dyrektywy Rady 78/660/EWG
i 83/349/EWG oraz uchylajgca dyrektywe Rady 84/253/EWG lub podobnymi przepisami krajowymi,

Nie bytem/am zaangazowany/a w przygotowanie sprawozdania finansowego Zamawiajacego,

Nie bytem/am zaangazowany/a w badanie sprawozdania finansowego Zamawiajgcego w okresie 3 lat
poprzedzajacych audyt projektu

Bede przestrzega¢ ustanowionych procedur i obowiazkowego formatu raportu o ktérych stanowi Certificate on the
financial statements — zatacznik nr 6 do zapytania ofertowego,

Oséwiadczenie dotyczace podanych informaciji:

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszym o$wiadczeniu sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty
przedstawione z petna $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu
informaciji.

Data Podpis osoby wyznaczonej do wykonania przedmiotu zamdwienia
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