Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej
w postepowaniu 6/GB/2023

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk oglasza zapytanie ofertowe o udzielenie zamdwienia,
ktorego przedmiotem bedzie ustuga sekwencjonowanie nowej generacji mMRNA (mRNA-seq)
z przygotowaniem bibliotek.

Nazwa i adres

Instytut Genetyki Czlowieka Polskiej Akademii Nauk, ul. Strzeszynska 32,

skladania ofert:

Zamawiajacego: | 60-479 Poznan, tel. +48 61 65 79 265, ord-igcz@man.poznan.pl

Trybu Postgpowanie nie podlega ustawie Prawo Zamdwien Publicznych z dnia 11.09.2019 r.

udzielenia zgodnie z art. 11 ust. 5 pkt. 1.

zaméwienia: Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Zarzadzenie
nr 37/2022 Dyrektora IGC PAN z dnia 15.12.2022 r. w sprawie regulaminu udzielania
zamOwien publicznych oraz regulaminu pracy komisji przetargowe;j.

Termin 1. Oferty nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 09.05.2023 r. do godziny

15:00 czasu polskiego.
2.0 zachowaniu terminu decyduje data i godzina wptywu oferty do Zamawiajacego.
3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Sposob
skladania
oferty:

1. Oferty mozna skladaé¢ w formie elektronicznej na adres mailowy:
ord-igcz@man.poznan.pl

2.Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. Zgodnie z zasada jawnoSci
postgpowania Zamawiajacy na wniosek Oferenta udostepni informacje z otwarcia ofert
postepowania o udzielenie zamdwienia, z wylaczeniem czeSci ofert stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.).

3. Ewentualne pytania dotyczace niniejszego zapytania nalezy sklada¢ mailowo na
adres: ord-igcz@man.poznan.pl

4.Nie udziela si¢ zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajacego zapytania.

5.0dpowiedzi na pytania oraz doszczegolowienie zapytania wynikajagce z pytan
potencjalnych Oferentdow zostang zamieszczone na stronie BIP Zamawiajacego

6. Oferenci sg zobowigzani do doktadnego zapoznania si¢ z informacjami zawartymi
w Zapytaniu Ofertowym (w tym zalacznikach do niego) oraz z ewentualnymi
wyjasnieniami i odpowiedziami opublikowanymi przez Zamawiajacego w trakcie
trwania procedury i przygotowania Oferty zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego

Opis
przedmiotu
ZamoOwienia:

1. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do ZO

Warunki
udziatlu w
postepowaniu
i podstawy
Whykluczenia:

1.Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza si¢ Wykonawcow, ktorzy w okresie
ostatnich 3 lat poprzedzajacych wszczgcie zapytania ofertowego:
1) nie wykonali zamdéwienia udzielonego przez Zamawiajgcego lub wykonali
je nienalezycie,
2) znajduja sie¢ w sporze z Zamawiajacym w zwigzku z udzielonym zamdwieniem,
3) wskazali w ofercie podwykonawce, wobec ktorego zachodzg okolicznosci wskazane
w pkt.1 lub 2.
2.7 udzialu w postepowaniu wykluczone sa podmioty, wobec ktérych zachodza przestanki
wykluczenia z postepowania okreSlone w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13.04.2022 r.
0 szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).
3. Brak powyzszych podstaw wykluczenia oceniany jest wedlug o$wiadczenia ztozonego
przez Wykonawce w zataczniku nr 1 do ZO.

Termin
realizacji:

Czas realizacji ustugi nie moze przekroczy¢ 2 miesiecy od czasu przeprowadzenia
kontroli jakosci prébek.

Kryteria
wyboru oferty
oraz sposo6b
dokonywania
oceny:

1.Przy ocenie ofert Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ podanymi kryteriami.

Kryterium: cena.

2. Oferty ztozone w walucie innej niz PLN zostang przeliczone na walut¢ PLN po srednim
kursie NBP z dnia terminu sktadania ofert.
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Tryb oceny
oferti
ogloszenia
wynikow:

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Oferentow uzupetnien (jezeli
nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Moze
rowniez zwraca¢ si¢ z prosbami o poprawienie oczywistych omytek i bledow
rachunkowych. Termin na zlozenie uzupelien/ wyjasnien wskazany bedzie
w wiadomos$ci przestanej do Oferenta (min. 2 dni robocze). Niezlozenie
uzupetnien/wyjasnien w okreslonym przez Zamawiajacego terminie oraz w wymagane;j
formie bedzie podstawag do odrzucenia Oferty.

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia w toku oceny oferty wiarygodno$ci
przedstawionych przez Wykonawcoéw dokumentoéw, oswiadczen, wykazoéw, danych
i informacji.

3. W przypadku uzyskania przez dwoch lub wigcej Wykonawcow takiej samej liczby
punktow, Zamawiajacy wezwie tych Wykonawcoéw do zlezenia oferty dodatkowe;.
Zasady ztozenia oferty dodatkowej zostang okreslone w oddzielnym zaproszeniu.

4. Informacja o wynikach postgpowania zostanie opublikowana na stronie BIP
Zamawiajacego.

Opis sposobu
przygotowania
Oferty:

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte na przedmiot zaméwienia. Ztozenie wiecej niz
jednej oferty spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez Oferenta.

2.0Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim lub angielskim, dokumenty sporzadzone
w innym jezyku nalezy sktada¢ wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3.Oferta wraz z zalagcznikami musi by¢é podpisana przez osoby upowaznione do
reprezentowania Oferenta zgodnie z reprezentacjg wynikajacg z wlasciwego rejestru lub
na podstawie udzielonego pelnomocnictwa.

4.Jezeli osoba (osoby) podpisujaca oferte (reprezentujgca Oferenta) dziata na podstawie
pelnomocnictwa, petnomocnictwo to musi zosta¢ dotaczone do oferty.

5.Oferta musi zawiera¢: wypelniony Zalgcznik nr 1 do ZO w wersji nieedytowalnej —
PDE. Oferent wypenia tylko puste pola Zatacznika nr 1. Ingerencja Oferenta w tres¢
przedmiotowego dokumentu bedzie skutkowaé odrzuceniem oferty. Dokument nalezy
opatrzy¢ podpisem osobistym (datg i pieczatka osoby uprawnionej do reprezentowania
Wykonawcy) lub podpisem kwalifikowanym,

6. Tytul maila zawierajacy oferte nalezy zatytulowa¢ ..Oferta do zapytania ofertowego
nr 6/GB/2023”. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢
zmiany do ztozonej oferty lub ja wycofa¢. Zmiany w ofercie lub jej wycofanie winny
by¢ dorgczone Zamawiajacemu w postaci elektronicznej przed uplywem terminu
sktadania ofert. Zmiany w ofercie lub jej wycofania dokonuje si¢ na takich samych
warunkach jak jej ztozenie, a temat wiadomosci powinien zawiera¢ dodatkowe
oznaczenie ,,ZMIANA OFERTY” lub ,,WYCOFANIE OFERTY”.

Dodatkowe
informacje:

1. Zamawiajacy zastrzega, ze:
1) ma prawo nie dokona¢ wyboru zadnej ze ztozonych Ofert,
2) ma mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania ofertowego w dowolnym terminie bez
podania przyczyny lub uprzedniego poinformowania Oferentow,
3) ma prawo zmieni¢ lub uzupeli¢ dokumenty wchodzace w sktad zapytania
ofertowego, ktore stana si¢ jego integralng czgscia,
4) moze przedtuzy¢ termin sktadania ofert,

2. W przypadku wprowadzenia zmiany w zapytaniu ofertowym, informacja o tym fakcie
zostanie ogloszona niezwlocznie w taki sam sposob jak zostato upublicznione zapytanie
ofertowe. Informacja w tej sprawie zostanie rowniez przestana do Oferentoéw, ktdrzy
ztozyli Oferte przed dokonaniem zmiany.

3. Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupelnienia treSci zapytania ofertowego beda
wymagaly zmiany tresci ofert, Zamawiajacy przedluzy termin sktadania ofert o czas
potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.

4. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Wykonawca sktadajacy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni liczac od dnia
uptywu terminu sktadania oferty.

6. Obowiazek informacyjny RODO w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie zamowienia
publicznego - Zgodnie z art. 13 ust. 112 i 14 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie 0
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,
ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Instytut Genetyki Czlowieka PAN,
ul. Strzeszynska 32, 60-479 Poznan

2) W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych mogg Panstwo kontaktowac si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych (IOD). Funkcje t¢ sprawuje: Rafat Andrzejewski.
Kontakt z 10D pod adresem email: iod.r.andrzejewski@szkoleniaprawnicze.com.pl
lub pisemnie na adres Administratora.
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3)

4)

5)

6)

7)

Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zwigzanym z niniejszym postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania ofertowego /
rozeznanie rynku, tj. w procedurze wyboru wykonawcy (w celu zawarcia umowy) i
dalej w zwiazku z realizowang umows — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO
zw. z ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny oraz innymi aktami
prawymi. Po wustaniu celu pierwotnego dane beda przetwarzane w celach
archiwalnych, kontrolnych na podstawie art. 6 wust. 1 lit. ¢ RODO
w zw. z wlasciwymi przepisami szczeg6lnymi. W przypadku wyboru oferty — dane
beda rowniez przetwarzane w celach wypetniania obowigzkéw prawnych cigzacych
na Administratorze zwigzanych z rachunkowoscia, podatkami, archiwizacja na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Odbiorcy danych - dane mogg zosta¢ powierzone tzw. podmiotom przetwarzajagcym
na podstawie odpowiednich instrumentow prawnych (np. firma hostingowa,
informatyczna, z zakresu ochrony danych osobowych), a takze udostgpnione
podmiotom, ktére zwracaja si¢ o udostepnienie danych w trybie ustawy o dostepie do
informacji publicznej; organom wtadzy publicznej oraz podmiotom wykonujacym
zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie
i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.
Dane osobowe beda przechowywane, przez okres wymagany przepisami prawa. Na
potrzeby rachunkowosci oraz ze wzgledow podatkowych, bedziemy je przetwarzaé
tak dtugo jak bedziemy do tego zobligowani przepisem prawa - obecnie 5 lat
liczonych od konca roku kalendarzowego, w ktérym powstat obowiazek podatkowy.
Nadto dane bgdziemy przechowywaé przez okres przedawnienia roszczen, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami prawa oraz przez okres wymagany naszymi przepisami
archiwalnymi.
W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.
Posiada Pan/Pani prawo:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych, w tym prawo do uzyskania kopii danych,
b) napodstawie art. 16 RODO prawo do zagdania sprostowania / uzupetnienia danych
osobowych,
¢) prawo do usuniecia danych — przystuguje w ramach przestanek i na warunkach
okreslonych w art. 17 RODO, tj. w przypadku gdy:
- dane nie sg juz niezbgdne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob
przetwarzane,
- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych
osobowych,
- osoba, ktorej dane dotycza wycofala zgode na przetwarzanie danych
osobowych, ktora jest podstawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy
prawnej przetwarzania danych,
- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,
- dane osobowe muszg by¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku
wynikajacego z przepisOw prawa.
d) prawo ograniczenia przetwarzania — przystuguje w ramach przestanek i na
warunkach okreslonych w art. 18 RODO,
e) prawo do przenoszenia danych osobowych — przystuguje w ramach przestanek
i na warunkach okre$lonych w art. 20 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczegolna sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesow realizowanych przez Administratora lub przez stron¢ trzecia,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych interes6w maja
interesy lub podstawowe prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza,
wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktoérej dane
dotyczg jest dzieckiem.
f) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania — przystuguje w ramach
przestanek i na warunkach okreslonych w art. 21 RODO, tj. w przypadku gdy:
- zaistniejg przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6lna sytuacja, w przypadku
przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej przez Administratora,
- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez Administratora lub przez strong trzecia,
z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych intereséw maja
interesy lub podstawowe prawa i wolno$ci osoby, ktoérej dane dotycza,
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wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotyczg jest dzieckiem;

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

8) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne w celu udziatu
W postgpowaniu, jest warunkiem zawarcia i realizacji umowy. Niepodanie danych
uniemozliwi wzigcie udziatu w postegpowaniu i zawarcie umowy.

7. Informacje dodatkowe z art. 14 RODO — obowigzek informacyjny wzgledem o0sob
fizycznych, ktorych dane sg przekazane zamawiajagcemu i ktorych dane posrednio
pozyskal w celu ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

8. Moze zdarzy¢ si¢, ze przetwarzamy Pani/Pana dane pomimo, iz nie uzyskali§my ich
bezposrednio od Panstwa wyjasniamy, iz dane te zostaty pozyskane od oferenta/drugiej
strony umowy (czyli podmiotu, z ktérym Pan/Pani wspoétpracuje), ktéra to wskazata
Pania/Pana (np. w umowie, ofercie) jako osobe uprawniong do reprezentacji, kontaktu
czy realizacji zamOwienia. Administrator danych moze przetwarzaé nastgpujace
kategorie  Pani/Pana  danych -  dane zwykle takie jak:  imig
i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu; NIP, nazwa firmy, siedziba, adres
(w przypadku osob prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg), inne podstawowe dane
podane tylko w niezb¢dnym zakresie do zawarcia/realizacji umowy.

9. Panstwa dane beda przetwarzane rowniez w prawnie uzasadnionym interesie,
o ktorym mowa w art. 6 ust. 1 lit. f RODO, w celu nalezytego przebiegu postgpowania,
a poOzniej zawarcia 1 realizacji pomiedzy sStronami umowy W oparciu
o art. 6 ust. 1 lit. b RODO. Pozostale wymagane informacje (m.in. na temat
administratora, przystugujacych praw).

10. Wykonawca jest zobowigzany przekaza¢ informacje zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych - osobom fizycznym, ktorych dane osobowe zamieszcza w ofercie
lub w inny spos6b udostepnia Zamawiajgcemu.

Zalaczniki:

1.Formularz ofertowy — zatacznik nr 1 do ZO.
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