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Poznań,22.L0.2021, r

Instytut Genetyki Człowieka Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu zatrudni osobę na

stanowisko SEKRETARKA NAUKOWA / SEKRETARZ NAUKOWY

oferujemy ciekawą pracę, w stymulującym środowisku, na korzystnych warunkach zatrudnieniowych

Opis stanowiska:
o prowadzenie całokształtu prac związanych z obsługą administracyjną Międzynarodowych Studiów

Doktoranckich przy lnstytucie GenetykiCzłowieka Polskiej Akademii Nauk iSzkoły Doktorskiej,

o nadzorowanie spraw związanych z ochroną danych osobowych (RoDo),

o prowadzenie spraw związanych z analizą publikacji pracowników Ins§ltutu (bibliometria),

o prowadzenie spraw związanych z dostępem do czasopism elektronicznych,

o współudział w przygotowaniu ankiety oceny parametrycznej lnstytutu,

o udział w pracach sekretariatu Dyrektora.

Wymagania:
. wykształceniewyższe,
o bardzo dobra znajomość języka angielskiego w mowie i piśmie,

r zdolności organizacyjne, kreatywność, samodzielność i komunikatywność,

l mile widziane doświadczenie w instytucjach szkolnictwa wyzszego i/lub nauki

Wykaz dokumentów, które należy zlożyćz

o list motywacyjny,

o CV,

o dokumenty potwierdzającewykształcenie

osoby zainteresowane prosimy o składanie CV wraz ze zgodą na przetwarzanie danych osobowych
(zgoda dostępna: http://bip.igcz.poznan.pllwp-content/uploads/2018 llOlZgoda-rekrutacja-Consent_forJhe_processing,pdf ).

Termin składania dokumentów upływa w dniu O3.tL.2O2l r.

Dokumenty z dopiskiem,,SEKRETARZ NAUKOWY" należy kierować na adres:

lnstytut Genetyki Człowieka PAN, ul. Strzeszyńska 32,60-479 Poznań

lub na ad res: monika.rusilowska @igcz.pozna n.pl
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