INSTYTUT
GENETYKI CZLOWIEKA

POLSKIE ) AKADEMI NAUK

Nr ogtoszenia: 3/AR/2019
Poznan, 14.05.2019 .

Instytut Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk w Poznaniu zatrudni osobe na

stanowisko SEKRETARKA NAUKOWA / SEKRETARZ NAUKOWY
Oferujemy ciekawa prace, w stymulujagcym srodowisku, na korzystnych zasadach zatrudnieniowych.

Opis stanowiska:
e prowadzenie cafoksztattu prac zwigzanych z obstugg administracyjng Miedzynarodowych Studiow
Doktoranckich przy Instytucie Genetyki Cztowieka Polskiej Akademii Nauk i Szkoty Doktorskiej,
e nadzorowanie spraw zwigzanych z ochrong danych osobowych (RODO),
e prowadzenie spraw zwigzanych z dostepem do czasopism elektronicznych.
e wspotudziat w przygotowaniu ankiety oceny parametrycznej Instytutu.
e udziat w pracach Sekretariatu Dyrektora,
e zastepowanie sekretarki Dyrektora.

Wymagania:
e wyksztatcenie wyzsze,
e dobra znajomosc jezyka angielskiego w mowie i pismie,
e zdolnosci organizacyjne, kreatywno$¢, samodzielnos$¢ i komunikatywnos¢,
e mile widziane doswiadczenie w instytucjach szkolnictwa wyzszego i/lub nauki.

Wykaz dokumentéw, ktére nalezy ztozyé:
e list motywacyjny,
e (V,
e dokumenty potwierdzajgce wyksztatcenie.
Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie CV wraz ze zgoda na przetwarzanie danych osobowych

(zgoda dostepna: http://bip.igcz.poznan.pl/wp-content/uploads/2018/10/Zgoda-rekrutacja-Consent_for_the_processing.pdf ).

Termin sktadania dokumentéw uptywa w dniu 31.05.2019 r.

Dokumenty z dopiskiem ,,SEKRETARZ NAUKOWY” nalezy kierowaé na adres:
Instytut Genetyki Cztowieka PAN, ul. Strzeszyriska 32, 60-479 Poznan

lub na adres: alicja.jamrozy@igcz.poznan.pl

Dyrektor
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